
 

                                                     

INFORME N° 001 

 

TEMA: REUNIÓN DE TRABAJO  PARA COORDINACIÓN  Y  ELABORACIÓN  DEL PROCESO DE 

RENDICIÓN DE CUENTAS PERIODO  FISCAL 2023. 

LUGAR: Sala de Reuniones de la Gobernación de la Provincia de Orellana. 

FECHA DE REUNIÓN: 12/03/2024 

 

OBJETIVO: 

➢ Conformación del Equipo y elaboración de la Propuesta de  Rendición de Cuentas Periodo 

Fiscal  2023. 

 

PARTICIPANTES: 

➢ Ing. Henry Zambrano – Responsable de la Unidad de Tecnologías de la Información 

y Comunicación. 

➢ Ing. Tatiana Santillán – Responsable encargada de la Unidad Administrativa 

Financiera de Orellana. 

➢ Ing. Tatiana Santillán – Analista administrativa.  

➢ Mgs. Darwin Espín -  Responsable de la Unidad Administrativa de Talento Humano 

➢ Lcdo. Telmo David Jordan Zambrano – Responsable de  la Unidad de Comunicación 

Social 

➢ Sr. Psicólogo Organizacional– Stalin Gonzalo Hernández Silva- Intendente General 

de Policía  de  Orellana 

➢  Ing. Marco Ayala – Responsable de la Unidad de Planificación y Proceso de 

Rendición de Cuentas. 

➢ Sra. Carmen Verónica Sarango Mejía – Responsable de la Secretaria  General de la 

Gobernación de la Provincia de Orellana 

➢ Sra. Guadalupe Viteri – Asistente de Jefe Político del Cantón Francisco de Orellana  



 

                                                     

 

DESARROLLO: 

Siendo las 9h:30 del día 12 de marzo de 2024, se reúnen en la sala de reuniones de la 

Gobernación de la Provincia de Orellana  los responsables de las áreas administrativas, 

con el fin de tratar asuntos relevantes al proceso de rendición de cuentas  año fiscal 2023, 

ante lo cual se tratan los siguientes temas: 

 

 

1. Conformación del Equipo de Rendición de Cuentas. 

 

Una vez constatado la asistencia de los participantes e informado el motivo de la 

actividad, se procede con la conformación del Equipo de Rendición de Cuentas 

periodo Fiscal 2023, quedando conformado de la siguiente manera. 

 

➢ Ing. Marco Ayala – Responsable del Proceso de Rendición de Cuentas. 

➢ Ing. Henry Zambrano – Responsable del Registro del Informe de Rendición 

de Cuentas en el Sistema. 

➢ Mgs. Darwin Espín -  Responsable de la Unidad Administrativa de Talento 

Humano 

➢ Ing. Tatiana Santillán – Responsable de la Unidad de Administrativa 

Financiera 

➢ Lcdo. Telmo David Jordán Zambrano – Responsable de la Unidad de 

Comunicación Social. 

➢ Verónica Sarango –  Secretaria General de la Gobernación de la Provincia 

de Orellana 

➢ Sr. Psicólogo Organizacional– Stalin Gonzalo Hernández Silva – Responsable 

de Intendente  de Policía de Orellana 

➢ Sra. Guadalupe Viteri – Asistente de Jefatura Política del Canon Francisco 

de Orellana 

 



 

                                                     

2. Elaboración del diseño de  la  propuesta del proceso  Rendición de Cuentas. 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE 

EJECUCIÓN 

SUB-ACTIVIDADES 

A EJECUTAR 

Imagen 

Corporativa e 

institucional 

 

Lcdo. David Jordán. 

Del 12 al 18 de 

marzo de 2024. 

Elaboración de 

Diseño para 

diapositivas de 

presentación y 

Fichas de mesas de 

trabajo, 

elaboración de 

guion, difusión y 

coordinación de 

ceremonia. 

Presentación y 

recepción de 

informes del 

proceso de 

rendición de 

cuentas año fiscal 

2023 

Responsables de 

Unidades 

Administrativas – 

Ing. Marco Ayala 

Del 12 al 19 de 

marzo de 2024. 

Compilación de los 

informes, formulario 

y diapositivas   

emitidos por las 

unidades 

administrativas. 

Evaluación de 

informes del 

proceso de 

rendición de 

cuentas año fiscal 

2023  

 

Responsables de 

Unidades 

Administrativas – 

Ing. Marco Ayala 

 

Del 19 al 21 de 

marzo de 2024. 

Análisis, y 

verificación de la 

información 

emitidas por las 

unidades 

administrativas  

Llenado del 

Formulario de 

rendición de 

Cuentas emitido 

 

Ing. Marco Ayala – 

Ing. Henry 

Zambrano. 

 

Del 21 al 22 de 

marzo de 2024. 

Consolidación y 

llenado de 

formulario de 

Rendición de 



 

                                                     

por el CPCCS. Cuentas. 

Redacción del 

Informe de 

Rendición de 

Cuentas. 

 

Ing. Marco Ayala 

 

Del 22 al 25 de 

marzo de 2024. 

 

Elaboración del 

Informe. 

Socialización 

interna y 

aprobación del 

Informe de 

Rendición de 

Cuentas  

Unidades 

Administrativas- 

Ing. Marco Ayala- 

Ing. Henry 

Zambrano 

 

 Del 25 al 26 de 

marzo de 2024. 

Presentación de 

diapositivas y 

exposición. 

Difusión del 

Informe de 

Rendición de 

Cuentas 

Lcdo. David Jordán 

-Gobernadora de la 

Provincia de 

Orellana 

Del 25 y 26 de 

marzo de 2024. 

Perifoneo en los 4 

cantones. 

Planificación de 

eventos 

participativos 

Equipo de 

Rendición de 

Cuentas.  

Del 14 de marzo 

de 2024. 

Participación de 

Grupos culturales 

Redacción de 

Oficios e 

invitaciones. 

Sra.  Verónica 

Sarango. 

Del 18 y 19 de 

marzo de 2024. 

Elaboración y 

entrega de oficios 

e invitaciones. 

 

Conformación del 

Protocolo 

 

Mgs. Darwin Espín 

 

25 y 26 de marzo 

de 2024. 

Recibimiento de 

ciudadanía y 

autoridades. 

Coordinación de 

actividades 

durante el evento. 

Logística del 

evento 

Cpa. Alexandra 

Herrera 

26 de marzo de 

2024. 

Organización de 

escenario, montaje 

y desmontaje de 



 

                                                     

equipos. 

 

Deliberación del 

Proceso de 

Rendición de 

Cuentas  

 

Equipo de 

Rendición de 

Cuentas- 

Gobernadora de la 

Provincia de 

Orellana 

 

27 de marzo de 

2024. 

Actividad 

organizada de 

manera presencial 

para el 27 de 

marzo de 2024 a 

las 10h:00 en el 

Auditorio del 

Museo 

Arqueológico y 

Centro Cultural de 

Orellana (MACCO). 

Incorporación de 

Aportes 

Ciudadanos. 

(Preguntas y 

Respuestas) 

Sra. Verónica 

Sarango. 

Del 1 al 19 de abril 

de   2024. 

Registro de 

aportes y 

sugerencias   

emitidas por la  

ciudadanía. 

Entrega del 

Informe de 

Rendición de 

Cuentas al CPCCS 

Ing. Marco Ayala – 

Ing. Henry 

Zambrano 

Hasta el 30 abril 

de junio de 2024 

Entrega de 

Informe al CPCCS. 

 
 
COMPROMISOS: 
 

➢ Presentar los informes y el Formulario de Rendición de Cuentas hasta las 17h:00 

del día 19 de marzo de 2024. 

 

➢ Cumplir a cabalidad con las actividades y compromisos asumidos y registrados en 

la propuesta de Rendición de Cuentas periodo fiscal 2023. 



 

                                                     

 
➢ Se solicitó a los Sres. Responsable de la Unidad de Asesoría Jurídica; Verónica 

Sarango, Secretaria General y Sra. Guadalupe Viteri Asistente de Jefatura  Política 

de Fco. de Orellana, para que se elabore el informe, diapositivas y formulario de 

Rendición de cuentas  de los temas de: Participación Ciudadana, Niveles de 

cumplimiento de los compromisos asumidos con la comunidad e  Implementación 

de las Políticas Públicas para la igualdad, la cual debe remitirse hasta las fechas 

indicadas en párrafos anteriores. 

 

 
ELABORADO POR: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ing.  Marco Ayala 
RESPONSABLE DEL PROCESO DE RENDICIÓN DE CUENTAS PERIODO FISCAL 2018 
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